UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

DS0-0133/2/2013 KOMUNIKAT
DZIALU SPRAW OSOBOWYCH UJ
z dnia 23.01.2013 r.

w sprawie: zmiany Komunikatu Dziatu Spraw Osobowyxdnia 10.02.2010 roku
w sprawie zmiany wzoréw formularzy, dotgcgch umadw cywilno-prawnych.

Uprzejmie informug, iz wprowadza si nowe druki rachunku do umowy zlecenia i rachunku
do umowy o dzieto, dla 0s6b niepozostgch w stosunku pracy z UJ (tzw. zleceniobiorcy
obcy):

» zalacznik nr 3 do komunikatu DSO z 10.02.2010 /rachunek do umolegenia dla
zleceniobiorcéw niepozostaglych w stosunku pracy z Uniwersytetem Jagiedkom
(pracownik obcy)/ otrzymuje brzmienie, jak w g@niku nr 1 do niniejszego
komunikatu;

» zalacznik nr 7 do Komunikatu DSO z 10.02.2010 /rachunek do umovggieto dla
wykonawcow niepozostggych w stosunku pracy z Uniwersytetem Jagfedlom
(pracownik obcy)/ - otrzymuje brzmienie, jak w ganiku nr 2 do niniejszego
komunikatu;

Jednoczénie przypominamy i prosimy o przestrzeganie redwigzujacych przy realizacji
umoéw cywilno-prawnych:

Umowy zlecenia (niedydaktyczne umowy zlecenia wramvnioskiem)dla pracownikéw
obcych winny by dostarczone wraz z wypetnionyndiwoadczeniem ZUS do pokoju nr 112
DSO, a umowy o dzieto dla pracownikow obcych - d&gju nr 124 DSO.

Zlecenie wyptaty za zlecone zeaja dydaktyczne, opatrzone podpisem dyspongmdkow
nalezy ztozy¢ wraz z rachunkiem w pokoju nr 118 DSO.

Naliczenie wyptaty na bigcy miesac dla pracownikdw niepozostgych w stosunku pracy
z Uniwersytetem Jagielickim (zleceniobiorcy obcy), wymaga zémnia rachunkéw do umow
w terminach:

* najp&niej do 3-go dnia roboczegoidego miesica dla umoéw dydaktycznych;

* najp&niej do 5-go dnia roboczegoidego miesica dla pozostatych umow.

W celu usprawnienia pracy przy obstudze procesuudaiania i wynagradzania tzw.
pracownikow obcych, prosimy o przestrzeganie pozych zasad i stosowanigytacznie

formularzy dosfpnych na stronie internetoweyyww.dso.uj.edu.plw zaktadce: druki do
pobrania oraz ich nie modyfikowane. Wszelkie zmiawy obowrzujacych drukach,
wydtuzaja proces obstugi pracownikéw obcych.

Jednoczénie z uwagi na zmianprzepisOw ustawy o zasadach ewidencji i identygjika
podatnikow i ptatnikow / ustawa z dnia 13.10.1999z. U z 2004 r. Nr 269, poz.2681, ost.
zmiana Dz. U. z 2011 r. Nr 171, poz. 101/, a cayra idzie w zwiazku z koniecznécia
uwzgkdnienia w rocznych informacjach podatkowych PIT detaego identyfikatora
podatkowego, uprzejmie pragsavszystkie osoby zatrudnione w ramach umow cywilno-
prawnych o uzupelnienie i dmizenie do rachunku swiadczenia o wiciwym



identyfikatorze podatkowym, wg wzoru wskazanegoatazniku nr 3 do komunikatu nr 32
Prorektora UJ ds. polityki kadrowej i finansowej Z grudnia 2012 .
http://www.dso.uj.edu.pl/documents/54627/a425e36BH4del-b6d9-e84f3ea2fdbe

Pozostate postanowienia Komunikatu Dziatu Spraw bOsych z dnia 10.02.2010 roku
pozostag bez zmian.

Kierownik
Dziatu Spraw Osobowych UJ

mgr Mirostawa Wamwas-Skodze

Do wiadomdci:
- wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez CollegiMedicum )




