DSO-

UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

0133/3/2010 KOMUNIKAT
DZIALU SPRAW OSOBOWYCH UJ
z dnia 10.02.2010 r.

w sprawie: zmiany wzorow umow zlecenia i umow o dzielo.

Uprzejmie informujg, ze od dnia 22.02.2010 r. wprowadza si¢ w Uniwersytecie Jagiellonskim
nowe, ujednolicone wzory drukow dotyczacych umoéw cywilno-prawnych:

umowa zlecenia - zatacznik nr 1;

rachunek do umowy zlecenia dla zleceniobiorcéw zatrudnionych w ramach stosunku
pracy w Uniwersytecie Jagiellonskim - zatacznik nr 2;

rachunek do umowy zlecenia dla zleceniobiorcOw niepozostajacych w stosunku pracy
w Uniwersytecie Jagiellonskim (zleceniobiorcy obcy) - zatacznik nr 3;

umowa o dzieto - zalacznik nr 4;

o$wiadczenie dla celow podatkowych (50% koszty uzysku) — zatacznik nr 5;

rachunek do umowy o dzieto dla zleceniobiorcow zatrudnionych w ramach stosunku
pracy w Uniwersytecie Jagiellonskim - zatacznik nr 6;

rachunek do umowy 0 dzieto dla zleceniobiorcoOw niepozostajacych w stosunku pracy
w Uniwersytecie Jagiellonskim (zleceniobiorcy obcy) - zatacznik nr 7;

umowa zlecenia /dotyczy ¢wiczen, seminariow i innych zaje¢ wynikajacych
z programu studiéw/- zatacznik nr 8;

umowa o dzieto z prawami autorskimi /dotyczy wyktadow/- zatacznik nr 9;

oswiadczenie ZUS — zalacznik nr 10.

Zawarcie umowy cywilno-prawnej moze nastapi¢ wylacznie po zlozeniu wniosku /zatacznik
nr 4 do zarzadzenia Rektora nr 76 z dnia 22 grudnia 2009r./ - nie dotyczy umow na zajgcia
dydaktyczne.

Podpisana przez obie strony umoweg cywilno-prawnag wraz z wnioskiem nalezy zlozyc
w Dziale Spraw Osobowych najpdéZniej do 3-go dnia od daty je] zawarcia.

Umowa winna by¢ podpisana przed przystapieniem do realizacji przedmiotu umowy.

Umowy dostarczone do DSO po tym terminie nie beda przyjmowane.

Kazda zmiana warunkéw umowy wymaga aneksu opatrzonego podpisami kazdej ze stron.

Umowy zlecenia dla pracownikéw obcych winny by¢ dostarczone wraz z wypetnionym

o$wiadczeniem ZUS /zatacznik nr 10/ do pokoju nr 19, a umowy o dzieto dla pracownikéw
obcych oraz umowy cywilno-prawne dla pracownikéw UJ - do pokoju 15.



Nadal obowiazuje zlecenie wyptaty za zlecone zajgcia dydaktyczne, opatrzone podpisem
dysponenta srodkow, ktére nalezy ztozy¢ wraz z rachunkiem do pokoju nr 20.

Naliczanie wyptaty za biezacy miesiac wymaga ztozenia rachunku w Dziale Spraw
Osobowych UJ w terminie do 5-go dnia roboczego kazdego miesiaca (W przypadku wyptat
w walucie obcej — najpdzniej 3 dni robocze przed koncem miesiaca).

Przypominamy o bezwzglednej koniecznoSci:
e numerowania uméw i rachunkéw;
e wskazywania zrodla finansowania (MPK, element PSP, numer zlecenia, centrum
zysku) zaré6wno na umowie, jak i na rachunku;
e okreslenia doktadnych dat rozpoczgcia i1 zakonczenia umowy (podanie roku
akademickiego nie jest wystarczajace);
e okreslenia doktadnych dat na rachunku zgodnie z umowa.

Wszystkie dokumenty powinny by¢ kompletne oraz czytelnie wypetnione (drukowanymi
literami niebieskim diugopisem lub komputerowo) i zawiera¢ wszystkie wymagane dane
osobowe stron.

Dokumenty z kserowanymi podpisami (pieczatkami) Stron umowy nie beda przyjmowane.
Niedopuszczalne jest wprowadzanie zmian i korekt na juz podpisanych dokumentach bez ich
parafowania przez kazda ze stron umowy.

Dokumenty niekompletne, niedoktadnie, btednie wypetnione, ztozone na niewlasciwych
drukach nie bgda przyjmowane do realizacji.

Prosimy o stosowanie wylacznie formularzy zalaczonych do powyzszego komunikatu
(zataczniki nr 1-10). Wersja elektroniczna dostgpna na stronie internetowej:
www.adm.uj.edu.pl w zakladce Komunikaty Dzialu Spraw Osobowych UJ (druki do
pobrania).

Wszelkie odstgpstwa od tresci zalaczonych formularzy umow wymagaja uprzedniej
akceptacji Zespotu Radcow Prawnych.

Komunikat nie dotyczy umoéw zawieranych z Wydawnictwem UJ.

Uchyla si¢ komunikat Dzialu Spraw Osobowych z dnia 20.01.2000 roku.

Kierownik
Dzialu Spraw Osobowych UJ

mgr Mirostawa Wamwas-Skoczen

Do wiadomosci:
- wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



http://www.adm.uj.edu.pl/

