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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
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Krakéw, 9 listopada 2015 roku
53.4021.276.2015
P.T.
Dziekani Wydzialow UJ
Dyrektorzy Instytutow UJ
Kierownicy Jednostek Organizacyjnych UJ

Zwracam si¢ z uprzejmg prosbg o przestanie do Dzialu Spraw Osobowych
zbiorczych plandéw zajg¢ dydaktycznych wraz z kartami indywidualnych przydzialow zajeé
dydaktycznych na rok akademicki 2015/2016, jak réwniez zaakceptowanych przez Dziekana
Wydziatu (zgodnie z obowigzujaca uchwala Senatu UJ) przelicznikéw, przyjetych przy
rozliczaniu pensum dydaktycznego, w terminie do 30 listopada 2015 roku. Dane dotyczace
przydziatow dydaktycznych wprowadzone do systemu USOS zostana automatycznie przeniesione
do systemu SAP jako plan zaje¢ dydaktycznych. Wszelkie korekty, nieuwzglednione w
podpisanych kartach, mozna bgdzie nanosi¢ do systemu USOS po 10 grudnia 2015 roku.

Planowanie przydziatu zaje¢ dydaktycznych na rok akademicki 2015/2016 odbedzie sie ze
wsparciem systeméw USOS oraz SAP, zgodnie z instrukcjami zamieszczonymi na stronie Dziatu
Spraw Osobowych. Szczegétowy opis tegorocznej procedury planowania przydziatu zajeé
dydaktycznych stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego komunikatu.

Plany zaje¢ dydaktycznych bedg przyjmowane na obowiazujacych  drukach,
przygotowanych w systemie USOS.

Przypominam o koniecznosci takiego planowania obcigzen dydaktycznych, aby uniknaé
Jjednoczesnego wystepowania w jednostkach godzin ponadwymiarowych i niedocigzen.

Wyplata wynagrodzenia za zajecia dydaktyczne na studiach ptatnych bedzie mozliwa po
ztozeniu przez jednostk¢ planéw obcigzen dydaktycznych na biezacy rok akademicki oraz po
potwierdzeniu srodkoéw finansowych na ten cel.

Rozliczenie godzin winno nastapi¢ niezwlocznie po zakoriczeniu zajeé, co zostanie
zasygnalizowane osobnym pismem.
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Otrzymuja:
1. Dziekani Wydziatow UJ (bez CM)

2. Dyrektorzy Instytutow UJ (bez CM)
3. Kierownicy Jednostek Organizacyjnych UJ (bez CM)

Zatacznik nr 1



L.P. Zadanie Osoby odpowiedzialne

Wydruk indywidualnych kart przydziatu dydaktycznego
oraz przekazanie ich do akceptacji pracownikom oraz

1. kierownikom jednostek Pracownik jednostki

dydaktycznej (Wydziat,

Wydruk kart zbiorczych planu dydaktycznego oraz Instytut, Katedra)

przekazanie ich do akceptacji Dziekanowi

Pracownik jednostki
dydaktycznej (Wydziat,
Instytut, Katedra)

2 Przekazanie zaakceptowanych kart indywidualnych oraz
zbiorczych planu dydaktycznego do DSO

3 Przestanie danych dotyczacych pensum planowanego z

systemu USOS do systemu SAP Freeowimk GRSZ

W razie probleméw i watpliwosci wsparcie w realizowaniu powyzszej procedury mozna uzyskaé:
- w kwestiach merytorycznych: w Dziale Spraw Osobowych -

(012) 663-32-36; (012) 663-32-37,

- w kwestiach technicznych: w Sekcji Systeméw Obstugi Studidow -

(012) 663-15-12; (012) 663-39-25.



